PROCEDURY | ZASADY BEZPIECZENSTWA
OBOWIAZUJACE W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 18
W ZIELONEJ GORZE
IM. ARKADEGO FIEDLERA



I. OGOLNE PRZEPISY BEZPIECZENSTWA | HIGIENY

w

1. PRZYGOTOWANIE OBIEKTU | PRACOWNIKOW

Obiekt szkolny zabezpieczony jest kamerami przemystowymi i monitorowany w wyznaczonych
miejscach 24 godziny na dobe.

a) uczniowie, pracownicy, rodzice i inni goscie wchodzg wejsciem gtéwnym (od strony ulicy
Francuskiej) prowadzgacym na gtéwny hol szkolny. Wejscie to jest monitorowane na
zewnatrz i wewnatrz budynku).

b) drugie wejscie (tzw. gtéwne) — z placu apelowego (od strony ulicy Braci Gierymskich), jest
monitorowane na zewnatrz i wewnatrz budynku — wyjscie na dziedziniec przeznaczone jest
jedynie dla ucznidéw, rodzicéw i nauczycieli, prowadzi do szatni szkolnych.

Pomieszczenia szkoty - w szczegdlnosci pokdj nauczycielski, pokdj nauczycieli wychowania
fizycznego, Swietlica, blok zywieniowy, sekretariat - wyposaza sie w apteczki zaopatrzone w $rodki
niezbedne do udzielania pierwszej pomocy.

Wszyscy nauczyciele sg przeszkoleni w zakresie udzielania pierwszej pomocy.

Wszyscy pracownicy szkoty maja obowigzek reagowaé na kazde, nawet najmniejsze, zagrozenie
bezpieczenstwa ucznidw.

2. OPIEKA PRZED LEKCIAMI

Szkota jest otwierana o godz. 6.30. Swietlica szkolna rozpoczyna prace o 6.40.

Dyzury nauczycieli rozpoczynajg sie o 7.45.

Uczniowie, ktdrzy nie chodzg do swietlicy powinni przychodzi¢ do szkoty nie wczeéniej niz o 7.45.
Uczniowie, ktdérzy z uzasadnionych powoddéw przyjdg do szkoty przed 7.45, udaja sie do szatni, a
nastepnie do Swietlicy szkolnej. Za zgodq wychowawcy $wietlicy o godzinie 7.45 wychodz3 na
zajecia lekcyjne.
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3. ZASADY DOTYCZACE ODBIERANIA DZIECI ZE SZKOtLY

Opieke nad dzieckiem w drodze do szkoty i z powrotem powinni sprawowac rodzice (opiekunowie
prawni) lub upowaznione przez nich — na piSmie — osoby, zapewniajgce dziecku petne
bezpieczenstwo. Osoba, ktdra moze przejac petng odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka musi mie¢ 18 lat, w innych przypadkach odpowiedzialnos$¢ prawng ponoszg rodzice.
Na zyczenie rodzicéw, dziecko, ktére ukonczyto 7 lat moze samo lub pod opiekg starszego
rodzenstwa wrdécic po zajeciach do domu, jezeli:
e czas wyjsScia ze szkoty jest czasem uzgodnionym z rodzicami,
e rodzice ztozyli pisemne o$wiadczenie, ze ponoszg odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo
dziecka poza szkota (po zajeciach),
e dziecko ukoniczyto 7 lat, a uczen, pod opieka, ktérego wychodzi ze szkoty osiggnat wiek, co
najmniej 10 lat,
Na poczatku roku szkolnego wychowawca ( w tym wychowawca $wietlicy
szkolnej) zobowigzany jest zebra¢ od rodzicéw pisemng deklaracje, okreslajgcg sposdéb powrotu
dziecka do domu po zajeciach szkolnych.
Po zajeciach nauczyciel kl. | = lll odprowadza dzieci do $wietlicy, pozostali uczniowie odbierani sg
przez rodzicéw lub osoby upowaznione bezposrednio z szatni.
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Uczniowie kl. | -Ill mogg samodzielnie wracac po zajeciach do domu, po wypetnieniu przez
rodzicow/prawnych opiekundéw oswiadczenia o samodzielnym powrocie do domu (dotyczy uczniéw
po ukonczeniu 7 roku zycia).
Osoba odbierajgca dziecko ze szkoty nie moze by¢ pod wptywem alkoholu ani srodkow
odurzajacych.
W przypadku stwierdzenia, ze rodzic (opiekun) zgtosit sie po dziecko w stanie wskazujgcym na
nietrzezwos¢, nalezy:

e niezwiocznie powiadomic¢ wychowawce klasy, pedagoga lub dyrektora szkoty,

e nakazac osobie nietrzezwej opuscic teren szkoty,

e wezwac do szkoty drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,

e jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzeZzwy rodzi¢ odmawia opuszczenia

szkoty i zgda wydania dziecka, twierdzac, ze nie jest pod wptywem alkoholu, nalezy wezwac

policje.

(Nauczyciel zobowigzany jest do sporzadzenia notatki na temat zaistniatego zdarzenia i podjetych
dziatan).
W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicdw ze szkoty nalezy:
e niezwtlocznie skontaktowac sie telefonicznie z rodzicami (prawnymi opiekunami),
e zapewnic uczniowi opieke do czasu przybycia rodzicow oséb upowaznionych do odbioru
dziecka,
e po wyczerpaniu wszystkich dostepnych mozliwosci kontaktu z rodzicami zawiadomic
policje.
(Nauczyciel sporzadza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan).
Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadzaé/odwozi¢ ucznia do domu.

4. OPIEKA PODCZAS PRZERW

1) Podczas przerwy uczniowie mogg pozosta¢ w salach lekcyjnych oraz w sali gimnastycznej tylko
pod opieka nauczyciela.

2) Opieke nad uczniami przebierajacymi sie w szatniach przy sali gimnastycznej sprawuje dyzurny
nauczyciel. Dyzur petni na korytarzu przy sali gimnastyczne;.

3) Dzieci z oddziatéw klas | i Il przebywajg pod opiekg nauczyciela bez przerw do momentu
powierzenia ich opiece rodzica/prawnego opiekuna lub $wietlicy (nauczyciel odprowadza dzieci
do swietlicy)

4) Nauczyciele zobowigzani sg do petnienia dyzuréw zgodnie z harmonogramem wywieszonym w
pokoju nauczycielskim.

5) Do chwili ogtoszenia i zatwierdzenia przez dyrektora szkoty harmonogramu dyzuréow, dyzur jest
petniony przez wszystkich nauczycieli przy klasie, w ktérej nauczyciel odbywa zajecia lekcyjne.

6) Dyzur zaczyna sie rowno z dzwonkiem na przerwe. Nauczyciel petnigcy dyzur powinien
niezwfocznie po dzwonku stawic¢ sie na miejsce petnienia dyzuru. Jezeli prowadzi lekcje na
godzinie poprzedzajgcej dyzur, ma jg zakonczy¢ réwno z dzwonkiem i natychmiast udac sie na
korytarz lub przed szkofe.

7) Nadrzednym celem dyzuréw jest zapewnienie uczniom petnego bezpieczeristwa przy
jednoczesnym zagwarantowaniu maksimum wypoczynku po odbytych zajeciach.

8) Nauczyciel dyzurujacy jest zobowigzany:

a) dbac o bezpieczeristwo dzieci mtodziezy poprzez kontrole realizacji przez uczniéw zasad
zachowania, ktdre wykluczaja:

e bieganie po szkole,
® rzucanie roznych przedmiotéw, m.in. pitki, plecaka itp.
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b)
d)

e)

f)

10

~—

5.
1)

2)

e zabawy ze sprzetem sportowym np. deskorolkg,

e zbieganie ze schoddw i zabawe na nich

e otwieranie okien i wychylanie sie przez nie,

e gwaltowne otwieranie drzwi sal i pomieszczen,

e prowokowanie ucznidw poprzez zaczepki, np. popychanie kolegéw, podstawianie im ndg,
e pozostawianie teczki czy plecaka w nieodpowiednich miejscach, utrudniajace przejscie

prowadzi¢ kontrole nad toaletami i ich wykorzystywaniem jedynie do wtasciwych celdw,
zgtasza¢ wychowawcom razgce przejawy famania dyscypliny

reagowac na wszelkie przejawy agresji i zagrozen zdrowia, zycia i bezpieczeistwa ucznidw i
pracownikéw szkoty, informowac o takich sytuacjach dyrektora szkoty,

dbac o mienie szkoty: wszelkie przejawy dewastacji mienia nalezy po zakonczeniu dyzuru zgtosi¢
kierownikowi administracyjnemu. W miare mozliwosci ustali¢ winnego powstatej szkody. Za
zniszczone mienie przez uczniéw odpowiadajg ich rodzice i ponoszg koszty napraw.
obowigzkowo i natychmiast zgtasza¢ dyrektorowi szkoty zauwazone zagrozenie, ktoérego nie jest
w stanie sam usung¢.

nauczyciel nie moze pod Zzadnym pozorem zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa i
poinformowania o tym fakcie dyrektora.

zastepstwa petnienia dyzurdw za nieobecnego nauczyciela wyznacza dyrektor szkoty lub osoba
przez niego upowazniona i wywiesza a tablicy ogtoszen przy pokoju nauczycielskim.

OPIEKA W CZASIE LEKCJI | ZAJEC POZALEKCYJNYCH

Za bezpieczenstwo ucznidow w czasie lekcji i zaje¢ pozalekcyjnych odpowiada nauczyciel

prowadzacy zajecia.

Obowiazki nauczyciela:

a) zapoznac ucznidw na pierwszych zajeciach w roku szkolnym z zasadami bezpiecznego
zachowania sie wynikajgcymi ze specyfiki przedmiotu i wymagaé bezwzglednego
przestrzegania regulaminu kazdej klasopracowni o zwiekszonym ryzyku wypadku (chemia,
fizyka, informatyka, technika, wychowanie fizyczne),

b) przestrzegac ustalonych godzin rozpoczynania i koriczenia zaje¢ edukacyjnych,

c) upewnié¢ sie przed wpuszczeniem uczniow do pomieszczenia, w ktorym majg byc
prowadzone zajecia, czy nie stwarza zagrozenia dla bezpieczenstwa,

d) upewni¢ sie po zakonczonych zajeciach, ze w pomieszczeniu nie pozostat niezauwazony
uczen,

e) dostrzezone nieprawidtowosci nalezy bezwzglednie wpisac do ,,zeszytu konserwatora” ( w
sekretariacie) i sprawdzi¢ wykonanie, a ewentualny brak usuniecia zgtasza¢ dyrekcji szkoty,

f) odnotowywac nieobecnos¢ ucznia na kazdych zajeciach.

g) respektowad prawo ucznidéw do petnych przerw miedzylekcyjnych,

h) jezeli stan zagrozenia powstanie lub ujawni sie w czasie prowadzonych zaje¢ — nalezy
niezwtocznie je przerwaé i wyprowadzi¢ z zagrozonych miejsc osoby powierzone opiece
zgodnie z zasadami ewakuacji,

i) wymagac od uczniow:

e ustawiania sie po dzwonku na lekcje parami przed salg i czekania w ciszy na przyjscie
nauczyciela,

e respektowania nakazu korzystania z szatni

e respektowania zakazu jedzenia, picia, Zucia gumy podczas lekcji (z wyjgtkiem uczniow,
ktorzy majg odpowiednie zalecenia lekarskie), trzymania na tawce rzeczy niebedacych
pomocami do lekcji, wstawania z miejsca bez zezwolenia nauczyciela, kotysania sie na
krzestach, odsuwania krzeset osobom siadajgcym, wychylania sie przez okna, rzucania
przyboréw szkolnych do kolegéw.

j) zezwala¢ na wychodzenie z lekcji do toalety tylko w uzasadnionych przypadkach,
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2)

kategorycznie zabrania sie stosowania kary wykluczenia ucznia z lekcji, zaje¢, poprzez
wyproszenie go za drzwi klasy,

przebywanie uczniéw poza terenem szkoty w czasie lekcji i zaje¢ pozalekcyjnych odbywa sie
tylko pod nadzorem nauczyciela.

SYTUACJE WYJATKOWE

Prace na rzecz szkoty lub Srodowiska - udziat uczniéw moze mie¢ miejsce po zaopatrzeniu ich w
odpowiednie narzedzia i sprzet oraz zapewnieniu witasciwej opieki i bezpiecznych warunkéw
pracy (np. Akcja Sprzatanie Swiata, Pola Nadziei, akcje wolontariatu szkolnego).

Biezgce zmiany w tygodniowym planie lekcji, majace wptyw na bezpieczenstwo (np. skrdocenie
zaje¢ lub zwolnienie z lekcji spowodowane nieobecnoscig nauczyciela) - rodzice i uczniowie
powiadamiani s3 co najmniej z jednodniowym wyprzedzeniem. Uczniowie powiadamiani sg
przez nauczycieli, natomiast dla rodzicow informacje na biezgco przekazywane sg w dzienniku
elektronicznym VULCAN.

Uczniowie, ktérzy z réznych wzgleddw muszg pozosta¢ w tym czasie w szkole, zostajg objeci
opieka swietlicy.

Woczesniejsze zwolnienie ucznia z lekcji na prosbe rodzicow w wyjatkowych przypadkach -

podstawg zwolnienia jest osobiste przybycie po ucznia lub pisemna prosba rodzicéw.
Zte samopoczucie ucznia - obowigzkiem wychowawcy klasy lub nauczyciela, ktéremu uczen

zgtosit niedyspozycje, jest udzielenie dziecku pomocy, powiadomienie pielegniarki szkolnej oraz
jesli wymaga tego sytuacja, dyrektora szkoty i rodzicdw dziecka.
Zagrozenie zycia dziecka:

e nalezy niezwtocznie wezwac karetke pogotowia i powiadomié¢ rodzicéw

e jedli rodzic nie moze dotrze¢ do szkoty, a dziecko musi by¢ przewiezione do szpitala,
towarzyszy mu pielegniarka lub nauczyciel, ktérzy pozostajg z dzieckiem do momentu
przybycia rodzicow/ prawnych opiekundw.

7. OPIEKA PODCZAS IMPREZ, WYCIECZEK | WYJSC SZKOLNYCH

UROCZYSTOSCI | IMPREZY SZKOLNE

Na uroczystosci i imprezy szkolne, odbywajace sie w sali gimnastycznej uczniowie udajg sie pod
opiekg wychowawcy lub nauczyciela wyznaczonego do opieki. Opiekun odpowiada za
bezpieczenstwo powierzonych mu uczniow.

W czasie trwania uroczystosci lub imprezy szkolnej wychowawca/opiekun znajduje sie przy
uczniach nad ktérymi sprawuje opieke.

WYCIECZKI, WYJSCIA

Nauczyciele organizujgcy wycieczke lub wyjscie zapewniajg uczniom opieke i nadzér zgodny
z przepisami bhp, wypetniajg stosowne dokumenty (karta wycieczki, karta wyjscia)
Organizator wycieczki (wychowawca, nauczyciel przedmiotu) przed rozpoczeciem
organizowania kazdej wycieczki zobowigzany jest do ponownego zapoznania sie
z przepisami dotyczgcymi organizacji wycieczek

Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan
i potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania
i umiejetnosci specjalistycznych. Obowigzkiem organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowia
i umiejetnosci uczniéw, wymaganych podczas wycieczki.

Uczen uczestniczacy w imprezie krajowej jest ubezpieczony ubezpieczeniem zbiorowym
zawartym przez szkofe.



5. Jezeli nauczyciel organizuje wycieczke zagraniczng, to jego obowigzkiem jest poinformowac
rodzicow o koniecznosci dodatkowego ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw i kosztéw leczenia.

6. Wycieczka lub wyjazd musi byé nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym
i organizacyjnym, a takze omdwiona ze wszystkimi uczestnikami i rodzicami w zakresie celu
wycieczki, trasy, zwiedzanych obiektdw, harmonogramu i regulaminu zachowania uczniéw
podczas wycieczki, kosztow. Fakt ten nalezy odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym.

7. Wychowawca klasy zobowigzany jest do sporzadzenia listy ucznidw, nie uczestniczgcych

w wycieczce i dostarczenia jej wicedyrektorowi szkoty. Lista zawiera imie
i nazwisko ucznia oraz oddziat klasowy do ktdrego dziecko bedzie uczeszczato pod
nieobecnos¢ oddziatu klasowego ucznia spowodowanego wycieczkg/wyjsciem.

8. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo uczniéw podczas wycieczki sg kierownik
wycieczki i opiekunowie grup. Opieka ich ma charakter ciagty.

9. Miejscem zbidrki uczniéw rozpoczynajacej i koriczacej wycieczke jest plac szkolny (lub inny
wyznaczony przez organizatora), skad uczniowie sg przyprowadzani i odbierani wyfacznie
pod opieka rodzicow.

10. Udziat ucznidow w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzicéw lub opiekundw prawnych.

W2zér oswiadczenia :

Wyrazam zgode na udziat mojego dzieCKa..........cccoeireiceieiieietcee et w
WYJEZAZI ettt st 1 PrZ€Jazd et
(wycieczka do....) (podac srodek lokomocji)

Oswiadczam, iz znam i akceptuje harmonogram i regulamin wycieczki.
Dziecko moje nie posiada przeciwwskazan zdrowotnych do wyjazdu.

Wyrazam zgode na podejmowanie decyzji zwigzanych z ewentualnym leczeniem,
hospitalizacjg i zabiegami operacyjnymi, w przypadku zagrozenia zdrowia lub zycia mojego
dziecka przez kierownika lub opiekundw w czasie trwania wycieczki

(informacje o sposobie leczenia lub udzielania pierwszej pomocy przekazuje kierownik lub
opiekun wycieczki telefonicznie).

Wyrazam zgode na pokrycie ewentualnych szkdéd wyrzadzonych przez moje dziecko w
trakcie pobytu na wycieczce.

Jednoczesnie zobowigzuje sie do zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w drodze pomiedzy
miejscem zbidrki i rozwigzania wycieczki, a miejscem zamieszkania.

..................... ,dnia.......
(podpis rodzica lub prawnego opiekuna)
11. W przypadku, gdy ktdrys z ucznidéw nie bierze udziatu w wycieczce, rodzice sktadajg pisemne
oswiadczenie wg ponizszego wzoru. Oswiadczenia stanowig integralng czes¢ dokumentacji

wycieczki.

Wzér Oswiadczenia:

(imie i nazwisko dziecka — klasa)
W dNIaCh ... nie bedzie uczestniczyto w wycieczce szkolnej i w zwigzku z tym

Ol bedzie uczestniczyto w zajeciach lekcyjnych oddziatu klasy .........cccceeeveuennnene.
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12.

13.
14.

15.

17.

18.

19.

20.

(wstaw znak X)

1 nie bedzie uczestniczyto w tych dniach w zajeciach lekcyjnych i ponosze petng
odpowiedzialno$¢ za jego bezpieczenstwo. (wstaw znak X)

(podpis rodzica lub prawnego opiekuna)

Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzi¢ stan liczbowy uczniéw przed wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu
docelowego.
Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.
W razie wypadku uczestnikdw wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach i placéwkach publicznych.
Przy wyjsciu organizowanym poza teren szkoty w obrebie tej samej miejscowosci opieke stanowi
minimum jeden nauczyciel na klase (do liczebnosci grupy wynoszacej 30 ucznidw).
Wychowawca/nauczyciel moze zwrdci¢ sie do dyrektora szkoty o wyznaczenie dodatkowego
opiekuna uzasadniajac jego potrzebe.
Przy wyjsciu ( wyjezdzie) z uczniami poza obreb miejscowosci w ktdrej usytuowana jest szkota na
wycieczki przedmiotowe lub krajoznawczo - turystyczne powinien byé zapewniony przynajmniej
jeden opiekun dla grupy 15 uczniow. W przypadku turystyki kwalifikowanej (wysokogdrskiej,
kajakarskiej, rowerowej i innych jej form) na jednego opiekuna nie powinno przypada¢ wiecej niz
10 ucznidw, jezeli przepisy szczegdtowe nie przewidujg mniejszej liczebnosci uczestnikow.
W przypadku organizowania wyjazdéw srodkami lokomocji obowigzuje jeden opiekun na 15
uczniow.
Przy indywidualnym wyjsciu oddziatu klasowego z wychowawcg/nauczycielem poza teren szkoty
w obrebie tej samej miejscowosci wychowawca wypetnia Karte Wyjscia, ktérg skfada
w sekretariacie szkoty.
W przypadku wyjscia w ramach wtasnych godzin zajeé lekcyjnych wychowawca/nauczyciel
sktada karte przed wyjsciem w sekretariacie.
W przypadku wyjscia w ramach innych godzin zaje¢ lekcyjnych wychowawca/nauczyciel sktada
karte 2 dni przed wyznaczonym terminem wyjscia.

Wzér - KARTY WYJSCIA
Oddziatu klasowego: .......ccccvvevevvvreceinineeeceeenn
Liczba ucznidw uczestniczacych: ......ccovevvvvvvenenee.
Wychowaweca/NaUCZYCIEL: .....coveeeeeeeieeeeieeeee e eee s
el WY JSCIA: ettt ettt et tese ettt ebe see e et et eaeste et et e st aseete e beseetensatesebenaerarsateseennas

Srodek lokomocji: [ TAK ] NIE

Zielona GOra, ....eeeeeveveeeeeeee e

(miejsce i data) (podpis wychowawcy/nauczyciela)

Przy zorganizowanym szkolnym wyjsciu oddziatow klasowych do kina, teatru, filharmonii,



21.

22.

23.

24.
25.
26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

rekolekcje itp. nie obowigzuje wychowawcéw/nauczycieli pkt.19 dotyczacy sktadania KARTY
WYJSC.
Po zapoznaniu sie z kartg wycieczki/wyjscia Dyrektor szkoty moze zwiekszy¢ liczbe opiekunéw
jezeli wynika to ze specyfiki wyjazdu i grupy.
W przypadku organizowania wyj$¢, wyjazdéw tgczonych (kilka klas réwnoczesnie w to samo
miejsce) ilos¢ opiekundéw dotyczy catej grupy.
Kierownikiem wycieczki jest osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.
Opiekunami wycieczki powinni by¢ nauczyciele albo, w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty, inne
osoby wynikajgce z przepisow prawa.
Wskazane jest, aby uczestnicy wycieczki mieli dostep do telefonu komérkowego.
Kierownik wycieczki jest odpowiedzialny za ztozenie dokumentacji wycieczki w terminie:
e wycieczki krajowe — 7 dni przed wyjazdem
e wycieczki zagraniczne — 10 dni przed wyjazdem
Dokumentacje wycieczki stanowia:
e Karta wycieczki - wymodg dotyczacy karty wycieczki zatwierdzanej przez dyrektora szkoty
dotyczy wszystkich form wycieczek (krajowych i zagranicznych).
e Lista uczestnikdw wycieczki - powinna zawierac:
- nazwisko i imie ucznia
e Dodatkowa Lista Uczestnikdw Wycieczki Zagranicznej (do ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw i kosztéw leczenia)- powinna zawieraé:
- nazwisko i imie ucznia
- data urodzenia
- adres zamieszkania
- numer Paszportu/Dowodu Osobistego lub PESEL.
e Pisemna zgoda — o$wiadczenie rodzicow/opiekundéw na udziat dziecka w wycieczce
oraz informacje dla wyjezdzajacych (dla rodzicéw).
e Oswiadczenie rodzicow/opiekundw, ktdrych dziecko nie uczestniczy w wycieczce o
uczestniczeniu w zajeciach szkolnych z wyznaczong klasg lub nie uczeszczaniu do szkoty
i przebywaniu pod opieka rodzicow.
e Regulamin uczestnika wycieczki (podpisany przez uczestnikdw)
e Zadania kierownika danej wycieczki zaakceptowane i podpisane przez kierownika.
e Zadania opiekuna danej wycieczki zaakceptowane i podpisane przez opiekuna.
e Rozliczenie finansowe wycieczki.

Dokumentacja powinna by¢ sporzagdzona w dwéch egzemplarzach, z ktérych jeden pozostaje
w sekretariacie, drugi zabiera ze sobg kierownik wycieczki. (wycieczki zagraniczne 3
egzemplarze). Po wycieczce karta wycieczki pozostaje w teczce wychowawcy do zakonczenia
etapu edukacyjnego.
Nauczyciel organizujgcy wycieczke/wyjscie jest zobowigzany poinformowaé o tym fakcie
wicedyrektora odpowiedzialnego za organizacje zastepstw z 3 - dniowym wyprzedzeniem
w sytuacji wyjscia i 7 - dniowym wyprzedzeniem w sytuacji wycieczki.
Na wypadek zmiany warunkéw pogodowych nalezy miec przygotowany program zastepczy
wycieczki.
Wszystkie wycieczki krajowe i zagraniczne powinny by¢é odnotowane w dzienniku lekcyjnym
w module wycieczek. Nauczyciel organizujacy wycieczke zobowigzany jest 3 dni przed
zaplanowang wycieczkg odwotac zajecia lekcyjne w dzienniku elektronicznym.
Wszystkie wyjscia poza teren szkoty zaplanowane w ramach innych godzin lekcyjnych niz zajecia
nauczyciela powinny by¢ odnotowane w dzienniku lekcyjnym jako wyjscie w module wycieczki.
Nauczyciel organizujgcy wyjscie zobowigzany jest 3 dni przed zaplanowanym wyjsciem odwotaé
zajecia lekcyjne w dzienniku elektronicznym.
Organizujacy wycieczke lub wyjscie wychowawca/nauczyciel zobowigzany jest zapoznac
uczestnikow z regulaminem wycieczki lub zasadami bezpieczenstwa obowigzujgcymi podczas
wycieczki lub wyjscia.



PRZEJAZD AUTOKAREM

1. Nauczyciel organizujgcy wycieczke wynajetym $rodkiem transportu (autokar, bus) —
zobowigzany jest do wykonania nastepujgcych czynnosci:

a) przed kazdym wyjazdem wezwaé policje, ktdra zbada stan techniczny autokaru i stan
trzezwosci kierowcy (lub upowazni¢ do tej czynnosci rodzicéw uczniow),

b) sprawdzié, czy uczestnicy wycieczki nie majg (przeciwwskazan do podrézowania
srodkami lokomocji choroba lokomocyjna i inne schorzenia ) oraz czy posiadaja
zaordynowane przez lekarza leki,

¢) dopilnowaé umieszczenia bagazu w schowkach i rozmieszczenia uczestnikdéw wycieczki
na uzgodnionych wczesniej miejscach w autokarze,

d) opiekunom wyznaczy¢ miejsca przy drzwiach i na koricu autobusu (w zaleznosci od ilosci
opiekundw),

e) ustali¢ i poinformowaé pozostatych opiekundéw, gdzie znajdujg sie podreczna apteczka
( jej wyposazenie), gasnice i wyjscia bezpieczenstwa,

f) upewnid sie, czy w autokarze jest dostepny telefon komorkowy,

g) zabrac do autokaru pojemnik z wodg, papier higieniczny, chusteczki higieniczne,
woreczki foliowe do utrzymania czystosci,

h) w czasie jazdy zabronic¢ uczestnikom przemieszczania sie po autokarze i podrézowania
w pozycji stojgcej, blokowania zamkdéw, otwierania drzwi, samowolnego otwierania
okien w czasie podrdzy wyrzucania jakichkolwiek przedmiotéw z pojazdu i rzucania
przedmiotami,

i) podczas jazdy trwajacej kilka godzin zarzadzi¢ przerwy (15 — 30 minut),

j) w czasie postoju ( wytgcznie na parkingu lub stacji benzynowej) zabroni¢ uczestnikom
wycieczki: wchodzenia na jezdnie, przechodzenia na drugg strone jezdni, dopilnowag,
aby podczas wsiadania i wysiadania dzieci wtgczone byty Swiatta awaryjne,

k) po kazdym zakoriczonym postoju sprawdzi¢ obecnosé.

DYSKOTEKI SZKOLNE

Wychowawcy i nauczyciele zobowigzani sg do utrzymania porzadku w czasie dyskoteki, petnigc
dyzury w wyznaczonych miejscach.

Nad przebiegiem dyskoteki nadzér petni wicedyrektor szkoty i wyznaczeni opiekunowie lub
wychowawcy klasy.

W dyskotekach szkolnych uczestnicza jedynie uczniowie SP 18.

Organizatorzy dyskoteki nie ponoszg odpowiedzialnosci za pozostawione na terenie szkoty
rzeczy wartosciowe (np. telefony komérkowe, bizuterie, pienigdze itp.), jesli nie zostaty one
wczesniej oddane pod opieke wychowawcdw/opiekundw.

Opieka w czasie dyskoteki objeci sg tylko uczniowie, ktérzy znajdujg sie w budynku szkoty.

Uczen bioracy udziat w dyskotece nie moze opuszcza¢ budynku w trakcie jej trwania. Moze to
uczyni¢ tylko za pisemng zgoda rodzicéw o powrocie samodzielnym do domu po zakoriczeniu
dyskoteki. W innych wypadkach rodzice ucznia zawiadamiani sg telefonicznie o zamiarze
opuszczenia zabawy przez ich dziecko.

Rodzice, ktérzy w oswiadczeniu nie wyrazili zgody na powrdét samodzielny dziecka do domu —
odbierajg je indywidualnie lub wyznaczajg pisemnie prawnego opiekuna, ktdry moze dziecko
odebrac.



W2z4r oswiadczenia :

Wyrazam zgode na udziat MojJeg0o dZIECKA .......cccecciiececeeee et st st s et
w dyskotece szkolnej W dNil.......cccccueiereveevecie s .Oswiadczam, iz znam i akceptuje godziny
rozpoczecia i zakonczenia dyskoteki szkolnej.

Jednoczesnie informuje, iz moje dziecko (podkres| wtasciwe):

Zielona

e powraca z dyskoteki samodzielnie
e zobowigzuje sie do odebrania osobistego (rodzice/prawni opiekunowie)

e upowazniam do odbioru dziecka nastepujacg osobe dorosta:

W przypadku upowaznienia do odbioru dziecka oséb nie bedacych rodzicami/prawnymi
opiekunami zapewniam bezpieczenstwo dziecka w drodze pomiedzy szkotg, a miejscem
zamieszkania.

(10 = 1K [ VT
(podpis rodzica lub prawnego opiekuna)

W czasie dyskoteki zakazane sg niebezpieczne zabawy oraz zachowania zagrazajace
bezpieczenstwu.

ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA DZIECKA W SIECI

Wszystkie komputery, z ktérych korzystajg uczniowie sg zabezpieczone odpowiednim
oprogramowaniem utrudniajgcym uczniom dostep do tresci niepozgdanych.
Uczniowie mogg korzystac z Internetu wytgcznie pod kontrolg nauczyciela.
W trakcie zaje¢ lekcyjnych uczniowie majg obowigzek:
e nie przekazywac danych osobowych;
e nie otwierad poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;
e nie korzystac¢ z komunikatorow;
e nie zapisywaé na dysku komputeréw Sciggnietych z Internetu plikédw graficznych,
muzycznych, filmowych itp.
e nie umieszczac tresci obrazliwych na stronach www i na dysku komputera.
e przestrzegal netykiety;
e w razie wystgpienia sytuacji ktopotliwej, niejasnej zwrécic sie do nauczyciela o pomoc.
Nauczyciel-wychowawca ma obowigzek uswiadomi¢ rodzicom zagrozenia zwigzane
z Internetem.
Wszystkie incydenty, ktére nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zgtosi¢ dyrektorowi
szkoty, a dyrektor instytucjom zajmujgcym sie Sciganiem przestepstw internetowych.

SPRAWOWANIE OPIEKI NAD UCZNIEM W DNI WOLNE OD ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1. Do konica wrzeénia kazdego roku szkolnego Dyrektor Szkoty w porozumieniu z Rada
Pedagogiczng i Radg Rodzicdw okresla wolne dni od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobét i
niedziel). O terminach dni i ich ilosci powiadamia spotecznos¢ szkolng w zarzadzeniu.
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2. Dyrektor szkoty z wyprzedzeniem tygodniowym informuje rodzicow/prawnych opiekunow
dzieci o planowane] organizacji zaje¢ opiekunczych w okreslone dni wolne od zajec
dydaktycznych. Informacja przekazana jest na stronie www szkoty.

3. W tym dniu uczniowie sg pod opiekg wychowawcéw swietlicy oraz nauczycieli
wyznaczonych przez Dyrektora Szkoty.

Il. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH TRUDNYCH |
ZAGRAZAJACYCH BEZPIECZENSTWU

1. POWIADAMIANIE RODZICOW/PRAWNYCH OPIEKUNOW UCZNIA O
TRUDNYCH SYTUACJACH WYCHOWAWCZYCH.

1 Powiadomic telefonicznie, osobiscie lub pisemnie rodzicéw / prawnych Wychowawca \/
opiekundéw o trudnych sytuacjach wychowawczych, korzystajac z danych
osobowych zapisanych w dzienniku lekcyjnym.

2 Sporzadzi¢ notatke o zdarzeniu w dzienniku lekcyjnym w rubryce Wychowawca
»Kontakty wychowawcy z rodzicami".

3 W przypadku nieobecnosci wychowawcy zachowac¢ obowigzujgcg w Nauczyciele
szkole droge stuzbowg (wychowawca, pedagog, dyrekcja).

4 W sytuacji zgtoszenia przez rodzicdw lub prawnych opiekundéw zmiany Wychowawca

miejsca pobytu na okres dtuzszy niz jedna doba, uzyska¢ od rodzicéw
dane kontaktowe (adres i telefon kontaktowy).

5 W przypadku braku informacji od rodzicéw o zmianie miejsca ich pobytu, | Dyrektor
opieka nad dzieckiem w szczegdlnie trudnych sytuacjach wychowawczych | szkoty
zostanie przekazana odpowiednim instytucjom.

6 W kazdej sytuacji wymagajacej dodatkowej pomocy, decyzje o wezwaniu Dyrektor
policji podejmuje dyrektor szkoty. szkoty

2. SAMOWOLNE OPUSZCZENIE ZAJEC SZKOLNYCH PRZEZ UCZNIA /
NIEUSPRAWIEDLIWIONA NIEOBECNOSC UCZNIA

1 Telefonicznie powiadomi¢ rodzicow/opiekundw prawnych ucznia o Wychowawca \/
nieobecnosci w celu ustalenia jej przyczyny. Odnotowad ten fakt w
dzienniku lekcyjnym.

2 Na wniosek rodzica/opiekuna usprawiedliwi¢ uzasadniong nieobecnosé Wychowawca
ucznia w szkole.

Jezeli rodzic nie wiedziat o nieobecnosci ucznia, pozostawi¢ w dzienniku
szkolnym nieobecnos$¢ nieusprawiedliwiona.

3 Gdy brak jest kontaktu z rodzicami ucznia, wysta¢ powiadomienie przez Wychowawca
poczte elektroniczng dziennika VULCAN i pisemne zawiadomienie do
rodzicéw/opiekundw prawnych ucznia informujgce o nieobecnosci ucznia
w szkole i wyznaczy¢ rodzicom termin stawienia sie w szkole.

W przypadku braku informacji ze strony rodzicéw o nieobecnosci ucznia
dtuzszej niz tydzien wychowawca zobowigzany jest do kontaktu
z rodzicami ucznia i ustalenia przyczyny nieobecnosci.
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W przypadku zdiagnozowania wagardw ucznia przeprowadzié¢ rozmowe
z uczniem, powiadomié rodzicow/prawnych opiekundw, poinformowad
o konsekwencjach, sporzadzi¢ odpowiedni zapis w dzienniku szkolnym.
Nieobecnosé nieusprawiedliwiona skutkuje zgodnie z systemem
oceniania obowigzujgcym w szkole obnizeniem oceny z zachowania.

Wychowawca

W przypadku powtarzajacych sie nieusprawiedliwionych nieobecnosci
ucznia wychowawca powiadamia dyrektora. Dyrektor zwotuje komisje
opiekunczo-wychowawcza i wzywa na nig rodzicow/prawnych
opiekunéw. W obecnosci pedagoga zobowigzuje rodzicow/prawnych
opiekunéw do czestych kontaktow telefonicznych ze szkota

i kontrolowania frekwencji dziecka. Przedstawia konsekwencje, jakie
moze poniesc uczen (kary przewidziane w statucie szkoty) oraz jakie
moga by¢ wyciggniete wobec rodzicéw, gdy uczen nie bedzie realizowat
obowiazku szkolnego (kary administracyjne).

Dyrektor
Szkoty/
wicedyrektor

W przypadku wystgpienia kolejnych dni nieusprawiedliwionej Pedagog
nieobecnosci pedagog szkolny wysyta pisemne zawiadomienie do

rodzicow/prawnych opiekundw o absencji ucznia i nierealizowaniu przez

niego obowigzku szkolnego (wezwanie do szkoty).

Na spotkaniu z rodzicami Dyrektor informuje o wszczeciu postepowania Dyrektor/
administracyjnego i administracyjnej egzekucji realizacji obowigzku Organ
szkolnego przez organ prowadzacy. prowadzacy

Dalsze postepowanie lezy w gestii organu prowadzgcego.

Podstawa prawna:
Ustawa z 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) - art. 19 ust.

3. UZYWANIE TELEFONU KOMORKOWEGO PRZEZ UCZNIA PODCZAS
LEKCII

Zaden pracownik szkoty nie jest upowazniony do wigczania i wytaczania skonfiskowanego telefonu
dziecka. Nie wolno go uzywac ani wykonywacé na nim zadnych operacji. Jesli telefon dzwoni i jego
diwiek przeszkadza w miejscu, w ktérym zostat zdeponowany - nalezy nakazac uczniowi jego
wytaczenie, ale nie wolno tego robi¢ nauczycielowi ani nawet dyrektorowi szkoty.

1 | W sytuacji famania zakazu uzywania telefonu podczas lekcji nakazac Nauczyciel \/

uczniowi oddanie telefonu.

2 | Wyda¢ polecenia wyfaczenia lub wyciszenia telefonu. Nauczyciel

3 | Opisac telefon danymi ucznia i zdeponowac go w gabinecie dyrektora lub Nauczyciel

pedagoga.

4 | Sporzadzié notatke stuzbowa. Pedagog lub
Dyrektor
szkoty

5 | Powiadomié wychowawce. Nauczyciel

Poinformowac rodzicow o zaistniatej sytuacji i mozliwosci odbioru telefonu. | Wychowawca
Odda¢ telefon rodzicowi/prawnemu opiekunowi, najlepiej w obecnosci Wychowawca
ucznia, z pouczeniem dotyczgcym zasad korzystania z telefonu na terenie

szkoty.
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4. ZAGROZENIE ZDROWIA BADZ ZYCIA W WYNIKU WYPADKU

1 Sprawowac ciggty opieke nad dzieckiem, ktére ulegto wypadkowi i grupa. Nauczyciel
2 Wystaé dwdch ucznidw po najblizszg osobe dorostg lub wezwaé pomoc Nauczyciel
telefonicznie.
3 Zawiadomic pielegniarke i dyrekcje, a jezeli wymaga tego sytuacja, pogotowie Nauczyciel
ratunkowe.
4 Udzieli¢ dziecku pomocy przedmedycznej do czasu przybycia pielegniarki lub Nauczyciel
pogotowia ratunkowego.
5 Powiadomic rodzicdw ucznia. Nauczyciel
6 Powiadomi¢ spotecznego inspektora pracy. Nauczyciel
7 Powiadomi¢ Rade Rodzicow. Dyrektor
8 Zabezpieczy¢ miejsce wypadku. Nauczyciel
9 Powotac zespdt powypadkowy. Dyrektor
10 | Zespodt zabezpiecza i bada okolicznos$ci wypadku. Zespot
powypad-
kowy
11 | Przewodniczacy zespotu powypadkowego informuje rodzicow/prawnych Spoteczny
opiekundéw o przystugujacych mu prawach w czasie postepowania Inspektor
powypadkowego, Pracy
12 | Sporzadzenie protokotu powypadkowego. Zespot
powypadko
-wy
13 | Zatwierdzenie protokotu powypadkowego. Dyrektor
14 | Omodwienie na radzie pedagogicznej wypadkdw ucznidéw i sposobdw im Dyrektor
zapobiegania. Spoteczny
Inspektor
Pracy

1. Kazdy wypadek, nawet najdrobniejszy, musi by¢ zgtoszony dyrektorowi szkoty, spotecznemu
inspektorowi pracy oraz wychowawcy klasy.

2. Spoteczny inspektor pracy spisuje protokét z zaistniatego wypadku.

Wopisu w protokole dokonuje spoteczny inspektor pracy po przestuchaniu swiadkéw wypadku.

4. Dokumentacje powypadkowaq stanowia:

e zawiadomienie o wypadku (organ prowadzacy, pracownik bhp, spoteczny inspektor
pracy, rada rodzicéw- w przypadku wypadkdéw lekkich, natomiast w przypadku
wypadkéw ciezkich dodatkowo nalezy powiadomi¢ Kuratorium Oswiaty i Prokurature,
w przypadku zatru¢ Sanepid),

protokdt ustalenia przyczyn wypadku,

protokdt przestuchania Swiadkéw,

zaswiadczenie lekarskie,

szkic miejsca wypadku (w sytuacji koniecznej).

5. Dokumentacja powyzsza musi by¢ przygotowana w ciggu 14 dni, a nastepnie oddana do
podpisania rodzicom poszkodowanego.

w
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6. Dziecko z niedyspozycjg powinno mie¢ zapewniong opieke ze strony osoby dorostej. Pielegniarka
szkolna lub nauczyciel informuje rodzicéw/prawnych opiekunéw o niedyspozycji dziecka.
Rodzice/prawni opiekunowie majg obowigzek odebraé dziecko ze szkoty.

7. W przypadku urazu gtowy, koriczyn, podejrzenia o urazy wewnetrzne, badz tez utraty
przytomnosci nalezy bezwzglednie wezwac pogotowie ratunkowe i powiadomic rodzicéw
dziecka.

8. Pogotowie ratunkowe i policje nalezy bezwzglednie wezwaé w przypadku potracenia przez
samochdd lub inny pojazd.

UCZEN — SPRAWCA CZYNU KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA

Odpowiedzialno$¢ za czyny karalne nastepuje w wieku od ukorniczenia 13 do ukonczenia 17 lat.
Odpowiedzialnos$¢ za przejawy demoralizacji nastepuje do ukonczenia lat 18 (bez okreslenia
dolnej granicy wiekowej).

5. UCZEN KTORY, NIE UKONCZYt 18 LAT PRZEJAWIA ZACHOWANIA
SWIADCZACE O DEMORALIZACII

1 | Powiadomié wychowawce klasy, dyrektora szkoty i pedagoga Nauczyciel \/
2 | Wezwac rodzicéw/opiekundw. Wychowawca
3 | Przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci. Wychowawca

W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzac Pedagog

e ucznia do zaniechania negatywnego postepowania,

e rodzicow zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.
W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowac rodzicom udziat
dziecka w zajeciach socjoterapeutycznych.

Jezeli rodzice odmawiajg wspodtpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a nadal z

wiarygodnych Zrdodet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich Dyrektor
dziecka, szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub
policje.
4 | Sporzadzi¢ notatke z podjetych dziatan. Wychowawca,
Pedagog
5 | Powiadomic sad lub policje w przypadku wykorzystania przez szkote Dyrektor

wszystkich dostepnych jej sSrodkéw oddziatywan wychowawczych, (rozmowa
z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem, socjoterapeutg,
psychologiem, itp.), bez oczekiwanych rezultatéw.

Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

6 | Zastosowac wobec ucznia kare regulaminowg przewidziang w statucie Wychowawca
szkoty.

6. AGRESJA UCZNIA WOBEC NAUCZYCIELA

1 Zwrdci¢ uwage uczniowi, ze jego zachowanie ma charakter agresywny. Nauczyciel \/
Reagowac na zachowanie agresywne ucznia w momencie, gdy takie
zachowanie sie pojawia.
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Poinformowac ucznia oraz catg klase, ze zostaty przekroczone normy i jakie
konsekwencje grozg uczniowi za ich przekroczenie.

Nauczyciel

Powiadomi¢ wychowawce klasy o zdarzeniu.

Nauczyciel

Przeprowadzi¢ rozmowe ze sprawcg agresji poza klasg.
Nauczyciel planujgc spotkanie z uczniem powinien:

e ustali¢ niezbyt odlegty termin spotkania, bo oczekiwanie na
rozmowe bedzie obcigzajgce emocjonalnie,

e nazwac normy, jakie uczen ztamat,

e przeprowadzi¢ rozmowe z pedagogiem, psychologiem, innymi
nauczycielami majgcymi dobry kontakt z uczniem,

e okresli¢ czas i miejsce umozliwiajgce spokojng rozmowe,

o okresli¢ cel rozmowy (wyjasni¢ przyczyny ztego zachowania ucznia,
doprowadzi¢ do tego, by podobne zachowania nie powtarzaty sie).

W rozmowie ze sprawcg agresji wobec nauczyciela uczestniczy pedagog lub
dyrektor. Pedagog lub dyrektor powinien:

e stworzy¢ klimat sprzyjajacy rozmowie,

e powstrzymac sie od obwiniania, zawstydzania, grozenia i
potepiania,

e wyjasni¢ powody rozmowy,

e mowic o faktach, konkretnych zachowaniach, nie uogdlniac,

e wystuchaé, co ma do powiedzenia uczen,

e powiedzie¢, jakie ztamat normy i zasady, oraz jakg szkode ponidst
nauczyciel w zwigzku z jego zachowaniem,

e powiedzie¢, jakie uczen poniesie konsekwencje (powinny by¢ one
powigzane z tym, co zrobit i zmierza¢ w kierunku naprawienia
wyrzadzonej szkody lub krzywdy). Sposdéb, w jaki to zrobi, moze by¢
ustalony wspdlnie z nauczycielem,

e powiedzie¢ o dalszych krokach, jakie nauczyciel zamierza podja¢ np.
powiadomienie rodzicédw, kary zgodne z przepisami wewnatrzszkolnymi.

Wychowawca

Jesli pojedyncze uwagi nie daja efektu i uczen wciaz jest agresywny:

Regularnie rozmawiaé z agresywnym uczniem i witgczaé do wspodtpracy
pedagoga i rodzicow.

Wychowawca

Poinformowac dyrektora o agresywnym zachowaniu ucznia wobec
nauczyciela

Wychowawca

W obecnosci pedagoga i wychowawcy klasy spisa¢ z uczniem i jego
rodzicami kontrakt o oczekiwaniach wobec ucznia i konsekwencjach za ich
tamanie.

Pedagog
Wychowawca

Czuwac nad przestrzeganiem przez ucznia przyjetych ustalen
(monitorowanie zachowan).

Psycholog,
Pedagog

Wymierzac przewidziane w statucie sankcje w razie niewywigzywania sie
ucznia z kontraktu.

Wychowawca

10

W sytuacji braku poprawy zachowan wiaczy¢ ucznia za zgodg rodzicéw w
zajecia socjoterapeutyczne.

Pedagog
Psycholog

11

Wychowawca klasy omawia problem z uczniami klasy (godzina do
dyspozycji wychowawcy klasy) i rodzicami (zebranie rodzicow).

Wychowawca
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7. AGRESYWNE ZACHOWANIA WOBEC INNYCH UCZNIOW.

1 Po zauwazeniu agresywnego zachowania, nalezy jak najszybciej je przerwac. Nauczyciel

2 Poinformowac o zdarzeniu wychowawce, ktéry ocenia sytuacje i wycigga Nauczyciel
konsekwencje.

3 Poinformowac o agresywnym zachowaniu i jego konsekwencjach Wychowawca
rodzicéw/opiekundw uczniow i fakt ten odnotowaé w obowigzujgcej
dokumentacji (dzienniku elektronicznym, kontrakcie itp.)

4 | W przypadku powtarzajgcych sie zdarzen lub szczegdlnie agresywnego Wychowawca
zachowania, przekazac¢ informacje pedagogowi szkolnemu i ustali¢ z nim
dalsze postepowanie.

5 W obecnosci pedagoga i wychowawecy klasy spisaé¢ z uczniem i jego rodzicami | Pedagog
kontrakt o oczekiwaniach wobec ucznia i konsekwencjach za ich tamanie. Wychowawca

6 Czuwac nad przestrzeganiem przez ucznia przyjetych ustalen (monitorowanie | Wychowawca,
zachowan). Pedagog

7 W sytuacji braku wskazan do pracy z uczniem (opinii lub orzeczenia poradni Pedagog
specjalistycznej) zasugerowanie rodzicom badania dziecka w poradni pod
katem problemu agresji i przemocy.

8 | W sytuacji braku poprawy zachowania ucznia ustali¢ termin spotkania z Pedagog
rodzicami (komisja opiekuiczo-wychowawcza) i wezwad rodzicéw pisemnie
do stawiennictwa w szkole. W komisji uczestniczy uczen, rodzice/prawni
opiekunowie, wychowawca, pedagog/psycholog, dyrektor/wicedyrektor.

9 Wymierzac przewidziane w statucie sankcje w razie niewywigzywania sie Wychowawca
ucznia z kontraktu.

10 | W sytuacji braku wspétpracy z rodzicami i braku poprawy zachowania Dyrektor

dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny celem wyjasnienia sytuacji
rodzinnej ucznia i sprawowania nad nim opieki.

8. STWIERDZENIE PRZEMOCY FIZYCZNEJ WSROD UCZNIOW

1 | Odizolowac¢ sprawce od innych ucznidow zawsze pod opieka innego Nauczyciel
nauczyciela, pedagoga.
Sprawca przemocy nie moze zostac¢ sam.

2 | Ustali¢, kto i w jakim stopniu zostat poszkodowany na podstawie obserwacji Nauczyciel
oraz informacji od swiadkdéw zajscia. Pedagog

3 | Udzieli¢ poszkodowanym pierwszej pomocy przedmedycznej. W razie Nauczyciel,
potrzeby, wezwaé wykwalifikowang pomoc medyczng (pogotowie Dyrektor
ratunkowe).

4 | Udzieli¢ wsparcia ofierze m.in. poprzez rozmowe, stworzenie atmosfery Wychowawca/
bezpieczenstwa (np. podanie herbaty, umozliwienie kontaktu telefonicznego | Nauczyciel
z rodzicami na zyczenie ucznia).

5 | Powiadomi¢ rodzicow ucznia poszkodowanego/ofiary o zaistniatym Wychowawca
zdarzeniu. Odnotowac ten fakt w dzienniku lekcyjnym.

6 | Ustali¢ okolicznosci czynu, Swiadkow zdarzenia oraz zabezpieczyé dowody. Pedagog
Niezwtocznie wezwad policje w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢ Dyrektor
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profesjonalnego zabezpieczenia sladdw przestepstwa, ustalenia okolicznosci i
ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

e niezwtocznie powiadomic policje w przypadku gdy sprawa jest
powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.), lub sprawca nie jest
uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest nikomu znana,

e zabezpieczy¢ ewentualne dowody przestepstwa, lub przedmioty
pochodzace z przestepstwa i przekazac je policji.

8 | Wezwaé do szkoty rodzicdw ucznia - sprawcy. Wychowawca
Jesli nie ma z nimi kontaktu telefonicznego, moze wezwac ich listownie za
potwierdzeniem odbioru (w celu udokumentowania podjetych dziatan).

9 | W obecnosci rodzicdw, wychowawecy i pedagoga zobowigzaé ucznia - sprawce | Pedagog

przemocy - do natychmiastowego zaprzestania nagannego zachowania, Wychowawca
poprzez spisanie kontraktu z uczniem.
10 | Zastosowac wtasciwg kare zgodnie z prawem wewnatrzszkolnym wobec Dyrektor
ucznia, ktéremu udowodniono wine.
11 | Stale monitorowa¢ zachowania ucznia-sprawcy przemocy. Pedagog
Wychowawca
Inni
Nauczyciele
12 | Stosowac oddziatywania wychowawcze (opieka wychowawcza, pomoc Pedagog
psychologiczna, udziat w terapii itp.) wobec ofiary sprawcy. Psycholog
Wychowawca
inni
nauczyciele

9. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU SPRAW SPORNYCH | KONFLIKTOW.

1) Konflikt pomiedzy uczniami na terenie klasy, rozstrzyga wychowaweca klasy. Pomocg stuzy mu
pedagog szkolny i psycholog. W sytuacjach dtugotrwatego, ostrego konfliktu, o udziat w
spotkaniu wyjasniajgcym i zamykajgcym konflikt, proszeni sg rodzice uczniow,

2) Konflikt pomiedzy uczniami rdéznych klas rozstrzyga pedagog szkolny we wspdtpracy z
psychologiem i wychowawcami klas. W sytuacjach dtugotrwatego, ostrego konfliktu, o udziat w
spotkaniu wyjasniajgcym i zamykajacym konflikt, proszeni sg rodzice ucznidw,

3) Konflikt pomiedzy uczniem i nauczycielem — rozstrzyga dyrektor szkoty wspdlnie z pedagogiem
szkolnym i wychowawcy ucznia. W sytuacjach dtugotrwatego, ostrego konfliktu, o udziat w
spotkaniu wyjasniajagcym i zamykajacym konflikt, proszeni sg rodzice ucznia,

ROZWIAZYWANIE KONFLIKTOW METODA ,,6. KROKOW”

1 Osoba zobowigzana do rozwigzania konfliktu (mediator) wraz ze stronami konfliktu \/
definiuje problem.

Wazne, zeby strony skoncentrowaty sie na sprawie, a nie na osobach. W przypadku

duzych emocji zwigzanych z konfliktem, mozna spotkad sie z kazdg ze stron osobno.

2 Mediator spisuje wszystkie mozliwe rozwigzania. Warto zastosowac metode ,, burzy
mézgdw”, aby strony wytworzyty mozliwie duzo rozwigzan bez oceniania ich jakosci.
3 Strony konfliktu wraz z mediatorem oceniajg zaproponowane pomysty pod katem

mozliwosci ich zrealizowania, a takze sprawiedliwosci wobec stron konfliktu. Strony
wskazujg na wystepujace niedoskonatosci rozwigzan i eliminuja te, ktdre nie
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zaspokajajg ich potrzeb.

4 Mediator wybiera satysfakcjonujgce obie strony rozwigzanie.

5 Mediator ustala sposoby wprowadzenia wybranego rozwigzania w zycie oraz wyznacza
termin, w ktérym strony poinformujg go o efektach zastosowanego rozwigzania.

6 Mediator sprawdza, jak funkcjonuje rozwigzanie po jakims czasie, czy problem przestat

istnie¢ oraz czy strony sg zadowolone z tego, co uzyskaty.

Podstawa prawna:

Ustawa z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) - art. 39 ust. 1
pkt 1

10. PRZYPADEK KRADZIEZY, ZNISZCZENIA MIENIA, ZASTRASZANIA,
WYMUSZANIA LUB WYLUDZANIA.

1 Nauczyciel, ktéry uzyskat informacje o zdarzeniu informuje niezwtocznie Nauczyciel,
dyrektora szkoty, rodzicow i pedagoga. Wychowawca

2 Dyrektor zleca wyjasnienie sprawy pedagogowi i wychowawcy. Wychowawca

Pedagog

3 Pedagog i wychowawca ustalajg okolicznosci zdarzenia, swiadkow, Wychowawca
sprawce. Informujg o ustalonych okolicznosciach zdarzenia dyrektora Pedagog
szkoty.

4 Zawiadomi¢ rodzicdw ucznia poszkodowanego, jak i podejrzanego — o Dyrektor
podjetych dziataniach majgcych na celu wyjasnienie sprawy.

5 Zorganizowac spotkanie rodzicéw sprawcy i poszkodowanego; Pedagog
ustali¢ konsekwencje wobec sprawcy oraz formy zadoséuczynienia Dyrektor
poszkodowanemu;

Sporzadzi¢ protokot ze spotkania.

6 W szczegdlnych wypadkach informuje sie o zdarzeniu policje. Dyrektor

11. STWIERDZENIE PALENIA TYTONIU PRZEZ UCZNIA.

1 Zgtosi¢ fakt wychowawcy Nauczyciel

2 Powiadomié o fakcie rodzicow/prawnych opiekundw ucznia oraz Wychowawca

dyrekcje. Pedagog

3 Przeprowadzi¢ rozmowe dyscyplinujgca i profilaktyczng - powiadomié Wychowawca

ucznia w obecnosci rodzicow o konsekwencjach zdrowotnych i Pedagog
prawnych palenia przez osoby niepetnoletnie.

4 Zlecié uczniowi: Wychowawca

e przygotowanie gazetki szkolnej na temat szkodliwosci palenia Pedagog
e przygotowanie referatu lub prezentacji na lekcje wychowawcza
5 Stale monitorowac zachowanie ucznia. Wychowawca

12. PODEJRZENIE, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE NARKOTYKI

Nauczycielowi nie wolno przegladaé rzeczy osobistych ucznia, dokonywac jego rewizji, przeszukiwac

plecaka, nawet jesli zachodzi uzasadnione prawdopodobienstwo, ze dokonat kradziezy lub posiada
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niedozwolone $rodki odurzajace. Tylko policja ma prawo przeszukaé ucznia (art. 219 kodeksu
postepowania karnego).

1 | W obecnosci innej osoby (nauczyciela, pedagoga) nalezy zazadac, aby uczen | Nauczyciel \/
przekazat substancje przypominajgca narkotyk, pokazat zawartosc plecaka
oraz kieszeni.

2 | O swoich spostrzezeniach powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz Wychowawca
rodzicéw/opiekundw ucznia i wezwac ich do natychmiastowego
stawiennictwa.

3 | Ustali¢, w jaki sposéb i od kogo, uczen nabyt substancje. Wychowawca,
Pedagog
4 | Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, zabezpieczy¢ i bezzwtoczne Dyrektor
przekazaé jg do jednostki policji.
5 | Udokumentowad cate zdarzenie - sporzadzi¢ mozliwie doktadng notatke z Dyrektor
ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.
6 | Wezwaé policje, gdy uczert mimo wezwania odmawia dobrowolnego Dyrektor

przekazania substancji i pokazania zawartosci plecaka (kieszeni).

Jesli sprawcg jest uczen, ktory ukoniczyt 13 lat, a nie ukonczyt 17 lat czynami karalnymi w rozumieniu
przepisdw ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich sa:

e posiadanie kazdej ilosci Srodkow odurzajgcych lub substancji psychotropowych;

e wprowadzanie do obrotu srodkéw odurzajacych;

e udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do uzycia;

e wytwarzanie i przetwarzanie srodkéw odurzajacych.
Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoty, nalezy wezwac¢ policje.

Podstawa prawna:
Ustawa z 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego (Dz.U. z 1997 r. Nr 89, poz. 555 ze zm.) - art.
219.

13. ZNALEZIENIE PRZEDMIOTU MOGACEGO
ZAGRAZAC BEZPIECZENSTWU UCZNIOW

1 Zabezpieczy¢ znaleziong podejrzang substancje (np. torebke foliowg z Nauczyciel \/
biatym proszkiem) lub przedmiot (np. pudetko, paczka lub torbe
niewiadomego pochodzenia) przed dostepem oséb niepowotanych i
zniszczeniem.

Niezwtocznie powiadomic¢ o zdarzeniu dyrektora szkoty. Nauczyciel

Wezwad Policje i przekazac zabezpieczony przedmiot ( ewentualnie Dyrektor
wskazaé miejsce, w ktérym przedmiot zostat zabezpieczony). Udzieli¢
Policji szczegdtowych informacji dotyczgcych zdarzenia.

4 W porozumieniu z przybytymi funkcjonariuszami Policji, podja¢ dalsze Dyrektor
dziatania, w tym zapewni¢ bezpieczenstwo uczniom i pracownikom.

5 Podjac¢ czynnosci niezbedne do catkowitego wyjasnienia zdarzenia i Dyrektor,
zakonczenia sprawy (np. przeprowadzi¢ anonimowag ankiete, rozmowe z Pedagog
uczniami, nauczycielami itp.) Psycholog

6 Poinformowac¢ organ prowadzacy i organ sprawujacy nadzér pedagogiczny | Dyrektor
o podjetych dziataniach. Niezwtocznie - telefonicznie i mozliwie szybko
pisemnie.

7 Poinformowac osoby zainteresowane (nauczycieli, uczniéw i ich rodzicéw) | Dyrektor

0 rozstrzygnieciu sprawy.

19




Podstawa prawna:
Ustawa z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) - art. 34a ust. 2
pkt 2.

14. PODEJRZENIE OBECNOSCI NA TERENIE SZKOtY UCZNIA BEDACEGO
POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW ODURZAJACYCH

1 Powiadomi¢ wychowawce klasy, dyrektora szkoty i pedagoga Nauczyciel .\/
2 | Odizolowa¢ ucznia od reszty klasy. Wychowawca/
Ze wzgleddw bezpieczenstwa nie wolno pozostawic¢ go samego; nalezy Nauczyciel
stworzy¢ warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.
3 | Wezwac rodzicéw/opiekunéw oraz lekarza w celu stwierdzenia stanu Wychowawca/
trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej. Nauczyciel

4 | Powiadomié policje, gdy rodzice ucznia bedgcego pod wptywem alkoholu | Dyrektor
lub innych srodkéw odurzajgcych - odmawiajg przyjscia do szkoty.

W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci policja ma mozliwos¢
przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen
dla oséb zatrzymanych - na czas niezbedny do wytrzezwienia
(maksymalnie do 24 godzin).

O fakcie umieszczenia zawiadamia sie rodzicow/opiekundw oraz sad
rodzinny jesli uczen nie ukoriczyt 18 lat.

5 | Sprébowa¢ nawigzac¢ kontakt z uczniem i ustalic: Pedagog
e czy uczen brat narkotyki, a jesli tak to z kim; Dyrektor/
e jakie to byty narkotyki / substancje odurzajace; Wicedyrektor

o w jaki sposdb wszedt w ich posiadanie;
e skad miat pienigdze;

od jak dawna bierze narkotyki/inne substancje;
e kto o tym wiedziat.

6 | Po przybyciu rodzicdw przedstawic sytuacje i dotychczasowe ustalenia. Pedagog
Uzupetni¢ wyjasnienia ucznia z udziatem rodzicéw. Dyrektor/
e czy podobne przypadki zdarzaty sie wczesniej Wicedyrektor

® (O uczen zazywat,
e jak reagowat,
e co rodzice zrobili, zeby temu zapobiec.

7 | Pozwoli¢ rodzicom podjgé decyzje co do dalszego postepowania (np. o Dyrektor
poddaniu dziecka badaniu na obecnos¢ srodkédw odurzajgcych).
Przekazad ucznia pod opieke rodzicom — przejecie opieki nad dzieckiem

rodzice potwierdzajg wtasnorecznym podpisem.

Gdy rodzice/opiekunowie odmdwig odebrania dziecka, o pozostaniu
ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placédwki stuzby zdrowia, albo
przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz,
po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z
dyrektorem szkoty.

8 | Odnotowaé w sporzgdzonej notatce decyzje podjeta przez rodzicdw oraz Dyrektor
fakt przejecia przez nich opieki nad dzieckiem.
9 | Podjgé niezbedne czynnosci celem catkowitego wyjasnienia zdarzenia i Dyrektor

zakonczenia sprawy.
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Np. zleci¢ pedagogowi lub innemu nauczycielowi opracowanie i
przeprowadzenie anonimowej ankiety wsrdd uczniéw danej klasy.

10 | Zastosowac wobec ucznia kare regulaminowg przewidziang w statucie Wychowawca
szkoty.
11 | Ustali¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia, wychowawca klasy i Dyrektor

pedagogiem szkolnym zasady dalszego postepowania. Sporzadzi¢ protokot
z ustalen/spisac kontrakt.
Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktdrych uczen (przed ukoriczeniem 18

lat) znajduje sie pod wptywem alkoholu lub narkotykdow na terenie szkoty,
to szkota ma obowigzek powiadomienia o tym policji (specjalisty ds.
nieletnich) lub sadu rodzinnego.

Podstawa prawna:

Ustawa z 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz.U. z 2002 r. Nr 11, poz. 109
zezm.)-art. 4§ 1.

Ustawa z 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz.U. z 2007 r. Nr 43, poz. 277 ze zm.) - art. 15 ust. 1 pkt 6.
Zarzadzenie Nr 590/03 Komendanta Gtéwnego Policji z 24 pazdziernika 2003 r. w sprawie metod i form
wykonywania zadan przez policjantdw w zakresie przeciwdziatania demoralizacji i przestepczosci
nieletnich.

15. PROFILAKTYKA W PRZYPADKU ZAZYWANIA PRZEZ CZNIOW
NARKOTYKOW

1. | Spisac z uczniem, ktéry zazywat narkotyki i jego rodzicami kontrakt. dyrektor \/

2 Informowac dyrektora, rodzicéw i pedagoga, za kazdym razem gdy sytuacja wychowawca
sie powtdrzy; monitorowac realizacje zawartego z uczniem kontraktu.

3 Przeprowadzi¢ zajecia ukazujgce szkodliwos¢ uzywek dla mtodego organizmu | wychowawca
np. w formie prelekcji, filmu dydaktycznego, warsztatow.

4 Obserwowac zachowania ucznia i objg¢ go indywidualng pomoca. pedagog

5 Podejmowac dziatania zapobiegajgce wystgpieniu na szerszg skale problemu
narkotykow w szkole.

a) W porozumieniu z radg pedagogiczng stworzy¢ uczniom mozliwosé¢
bezpiecznego, anonimowego zgtaszania informacji o wszelkich
przypadkach uzywania lub rozpowszechniania narkotykdéw.

Np. zatozy¢ skrzynke, do ktdrej uczniowie bedg mogli anonimowo wrzucac
kartki z informacjami lub uruchom w tym celu specjalny adres e-mail.

b) Zgtaszac Policji kazdy przypadek zazywania narkotykdw.

c) Zorganizowac spotkania z:

e policjg/kuratorem sgdowym dotyczace prawnych aspektéw
zazywania/rozpowszechniania narkotykow;

e przedstawicielami stuzby zdrowia dotyczgce negatywnego wptywu
uzywek i sSrodkéw odurzajacych na zdrowie i psychike mtodych ludzi;

d) osobami wychodzgcymi z uzaleznien.

e) we wspdtpracy z pedagogiem, radg pedagogiczng, radg rodzicow,
organem prowadzacym podja¢ dziatania promujgce zdrowy styl
zycia.
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16.

UZYSKANIE INFORMACII O POD£OZENIU BOMBY

Po pozyskaniu informacji o podtozeniu w szkole bomby/tadunku
wybuchowego niezwtocznie powiadomic¢ dyrektora szkoty

Nauczyciel

Powiadomic Policje i zarzadzi¢ ewakuacje szkoty.
Przypomniec¢ nauczycielom i uczniom o koniecznosci zachowania spokoju i
sprawnej organizacji. Osobiscie nadzorowaé ewakuacje.

Dyrektor

W porozumieniu z Policjg podjg¢ dalsze dziatania zapewniajgce
bezpieczenstwo uczniom i pracownikom.

Dyrektor

Odprowadzi¢ ucznidw w bezpieczne miejsce (np. poza teren szkoty) i pozostac
z nimi do czasu sprawdzenia przez Policje, czy bomba zostata podtozona (np.
boisko trawiaste poza ogrodzeniem szkoty).

Nauczyciele

Po uzyskaniu zgody lub na polecenie Policji, zarzagdzi¢ powrét nauczycieli i
ucznidw do szkoty lub zwolni¢ ich z pracy i zaje¢ (po uprzednim
powiadomieniu rodzicow i ustaleniu sposobu odbioru dzieci).

Dyrektor

Poinformowac organ prowadzacy i organ sprawujacy nadzér pedagogiczny o
zdarzeniu i podjetych dziataniach.

Niezwtocznie po zawiadomieniu policji - telefonicznie.

Pisemnie w ciggu kilku dni od zdarzenia.

Dyrektor

Podjac¢ niezbedne czynnosci celem catkowitego wyjasnienia zdarzenia i
ujawnienia sprawcy,

np. przeprowadzi¢ anonimowg ankiete, sprawdz w ktdrej klasie byly
zapowiedziane prace klasowe itp.

Dyrektor

Poinformowac osoby zainteresowane (nauczycieli, ucznidw i ich rodzicdw) o
rozstrzygnieciu sprawy.

Dyrektor

16. PODEJRZENIE, ZE UCZEN JEST OFIARA PRZEMOCY RODZINNEJ

Przyjag¢ informacje, zapewniajgc  dyskrecje zgtaszajgcemu  poprzez | Nauczyciel
wystuchanie go bez swiadkow. Zapisac date i godzine zgtoszenia.

Poinformowac o zaistniatym fakcie lub zdarzeniach wychowawce klasy. Nauczyciel
Poinformowac¢ pedagoga i dyrektora szkoty. Wychowawca
Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia i zycia, wezwac | Dyrektor
lekarza.

Dbajac o dyskrecje, przeprowadzi¢ rozmowe z poszkodowanym, o ile jest to Wychowawca
mozliwe (gdzie i kiedy doszto do zdarzenia lub zdarzen, jaka byta ich Pedagog
czestotliwosc).

Wezwaé do szkoty rodzica (prawnego opiekuna lub osobe z najblizszej | Pedagog
rodziny) pokrzywdzonego, ktérego sprawa nie dotyczy.

Podjg¢ decyzje o wdrozeniu procedury ,Niebieska Karta” i wyznaczy¢ | Dyrektor
pracownika, ktory jg przeprowadza.

Niezwtocznie po wdrozeniu procedury zawiadomié przewodniczacego Dyrektor
zespotu interdyscyplinarnego i przekaza¢é mu sporzadzong dokumentacje
pokrzywdzonego.

W przypadku osoby nieletniej zawiadomi¢ sad rodzinny i nieletnich. Dyrektor
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17. POSTEPOWANIE NA WYPADEK POZARU

1 Poinformowac niezwtocznie dyrektora szkoty Osoba, ktéra
zauwazyfa
pozar

2 Dyrektor indywidualnie lub zleca sekretarzowi ogtoszenie/uruchomienie Dyrektor

sygnatu ewakuacji
Sygnat alarmowy, po ktérym nalezy natychmiast opuscic¢ szkote — sygnat

ciggty modulowany, trwajacy tak dtugo, az wszyscy opuszczg budynek. W
razie braku pradu sygnatem alarmowym jest ciggty dzwiek dzwonka
recznego i powiadomienie ustne: ,,PALI SIE”.

3 e Wezwac pomoc zewnetrzng (Straz Pozarna, Pomoc medyczna, itp.) Dyrektor

e Opusci¢ budynek i skierowad sie na wyznaczone miejsce zbiorki
(boisko szkolne)

e Przyjmowac biezgce informacje o postepach w ewakuacji od
pracownikéw

W razie stwierdzenia nieobecnosci ucznia, nalezy ten fakt zgtosi¢ strazakom,
niekoniecznie dowddcy, pytajgc strazaka o nazwisko.

e wydawac szczegdtowe polecenia i wyznaczaé¢ dodatkowe zadania
(np. wytaczenie energii elektrycznej, przystapienie do gaszenia z
uzyciem hydrantéw)

e po przybyciu stuzb ratowniczych przekazac niezbedne informacje

e podjagc decyzje o dalszym postepowaniu z ewakuowanymi dzie¢mi
(Niezwtocznie powiadomic rodzicéw i ustali¢ sposdb odbioru dzieci;
zapewnic¢ dzieciom opieke)

e upewnic sie, ze jest mozliwos¢ wyjscie z klasy Nauczyciele
e poinformowac dzieci o koniecznosci szybkiego opuszczenia budynku
(wskazac¢ droge wyjscia i poda¢ miejsce zbidrki)

e zakazac zabierania rzeczy osobistych

e przeliczy¢ wychodzacych uczniéw
Dzieci opuszczajg pomieszczenia w szyku uporzgdkowanym - parami. Na
czoto grupy nalezy wyznaczy¢ nieformalnego przywédce grupy klasowej.

e Nauczyciel opuszcza klase jako ostatni
Przeciwdziata¢ kazdemu odruchowi paniki wsréd dzieci.

e ustawi¢ grupe w miejscu zbidrki, sprawdzié stan osobowy

e przekazac informacje dyrektorowi

e sprawowac bezustanng opieke
Sprawdzi¢ stan zdrowia ucznidéw, zwracajac szczegdlna uwage na zawroty
gtowy, wymioty, kaszel, bél gtowy, chwilowe omdlenia, ztamania,
pottuczenia, itp.; udzieli¢ im pomocy.

e sprawdzi¢ czy wszyscy ustyszeli i zrozumieli sygnat alarmowy (sala Nauczyciele
gimnastyczna, swietlica, stotdéwka, zajecia kompensacyjne, nie
terapeutyczne, psychologiczne, logopedyczne, korekcyjne wad prowadzacy
postawy, gabinet pielegniarki, stomatologa) lekcji

e pomagaé w ewakuacji, wspotpracowac z dyrektorem

e zapewni¢ droznosc wyjs¢ ewakuacyjnych

e zabezpieczy¢ materiaty niebezpieczne na terenie szkoty; Pracownicy
a takze cenny sprzet i urzgdzenia oraz wazne dokumenty, nosniki informacji obstugi
itp.,
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e sprawdzi¢ pomieszczenia sanitarne, szatnie

e kierowac strumieniami oséb ewakuowanych

e wyznaczac alternatywne drogi ewakuacji (w razie potrzeby)

e przystgpi¢ do dziatan zleconych przez kierujgcego ewakuacjg
(wytaczy¢ zasilanie, uzy¢ gasnic, hydrantow...)

W przypadku zadymienia drogi ewakuacyjnej - otworzy¢ lub wybic¢ okna znajdujace sie w poblizu.
Drzwi do pomieszczen, z ktérych przenika dym nalezy szczelnie zamkngcé.

Jezeli wewnetrzne schody sg objete ogniem lub bardzo zadymione, ewakuacje dzieci przez okna
prowadzi za pomocg drabin i innego sprzetu Straz Pozarna.

Przy silnym zadymieniu drég ewakuacyjnych nalezy poruszac sie w pozycji pochylonej, starajgc sie
trzymac gtowe jak najnize;j.

DZIAtANIA PROFILAKTYCZNE

e Dyrektor szkoty ustala czestotliwo$¢ i zaleca przeprowadzenie praktycznego sprawdzenia
mozliwosci ewakuacji uczniow i pracownikow w celu okreslenia czasu niezbednego do
opuszczenia budynku szkoty.

e Zaleca sie raz w roku przeprowadzenie prébnej ewakuacji szkoly na podstawie procedury
postepowania na wypadek pozaru.

e Pracownicy szkoty zobowigzani sg do doktadnego zapoznania sie z procedurg i planem dziatan na
wypadek pozaru.

18. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZAGROZENIA EPIDEMIA CHOROB
ZAKAZNYCH

1. Kazda osoba, ktéra otrzymata informacje o podejrzeniu zachorowania lub Dyrektor \/

zachorowaniu na chorobe zakazng, niezwtocznie po uzyskaniu informacji
zobowigzana jest do przekazania jej dyrektorowi, ktéry sprawdzi czy
informacja jest prawdziwa.

2 Jesli zte samopoczucie ucznia zostato zauwazone w szkole i istnieje Pielegniarka
podejrzenie choroby zakaznej, wéwczas pielegniarka szkolna umieszcza Wychowawca
chorego ucznia w pomieszczeniu, gdzie nie przebywajg inni ludzie, wzywa
rodzicow z poleceniem udania sie z dzieckiem do lekarza lub tez wzywa
pogotowie, gdy stan osoby chorej tego wymaga.

3 Jezeli dyrektor uzyska potwierdzenie, ze u ucznia podejrzewa sie lub Dyrektor
zdiagnozowano chorobe zakaznga, niezwtocznie zawiadamia o tym sanepid,
organ prowadzacy i organ nadzoru pedagogicznego.

4 O mozliwosci zakazenia chorobg zakazng dyrektor niezwtocznie zawiadamia | Dyrektor
ucznidéw i rodzicow, ktérzy mieli kontakt z chorym. Przekazuje informacje, jak
powinni postepowac w zaistniatej sytuacji. W miare mozliwosci Dyrektor
pozyskuje informacje o stanie zdrowia chorego. Wykorzystuje je m in. Do
weryfikacji dalszych dziatan w szkole.

5 Jezeli zaistniejg zdarzenia na danym terenie majgce przestanki zagrozenia Dyrektor
zdrowia uczniéw, dyrektor powinien czym predzej podjg¢ dziatania chronigce
uczniow przed nastepstwami tych zdarzen — w tym celu moze wystgpic¢ do
organu prowadzgcego z wnioskiem o zawieszenie zaje¢ na czas oznaczony.
W razie koniecznosci dyrektor uruchamia procedure zamkniecia szkoty .
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19. POSTEPOWANIE NA WYPADEK WTARGNIECIA NAPASTNIKA NA
TEREN SZKOtY

Ucieczka z zagrozonego rejonu drogg ewakuacji, poza rejon zagrozenia.
Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko w sytuacji bezposredniej bliskosci wyjscia, z dala od zZrédfa
zagrozenia.

1. W przypadku zarzadzenia ewakuaciji: Dyrektor

e Zostawic wszystkie rzeczy w miejscu, gdzie sie znajdujg

e Korzystac z wyznaczonej drogi ewakuac;ji

e Po drogach ewakuacyjnych poruszac sie szybko, unika¢ blokowania
ruchu, zatrzymywania sie, czy tez gwattownego napierania na
poruszajgcych sie z przodu

2. Podczas ewakuacji:

e Zachowad cisze, spokdj, rozwage

e Udzielaé¢ pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy
gdy nie ma to wptywu na bezpieczennstwo

e Ostrzegac o zauwazonym niebezpieczenstwie

e W przypadku opadu $niegu, deszczu lub panujgcego zimna,
przeprowadz dzieci do innego ustalonego obiektu

3. | Jezeli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa:

e Zamknij drzwi

e Zastaw drzwi ciezkim meblem, tawkami

e Wytacz wszystkie swiatta

e Wylgcz/wycisz wszystkie urzadzenia elektroniczne

e Potdz sie na podtodze z dala od drzwi i okien

e Zachowaj cisze

o Jezeli jest to mozliwe to udzielaj pierwszej pomocy poszkodowanym

o Jezeli nie byto mozliwosci ewakuacji, ani ukry¢ sie lub
zabarykadowac w pomieszczeniu bezpiecznym, a twoje i dzieci zycie
lub zdrowie sg zagrozone w bezposrednim kontakcie z napastnikiem
- WALCZ, a jezeli nie jeste$ w stanie podja¢ walki — BEAGAJ O LITOSC

4, Podczas dziatan stuzb ratowniczych:

e Zachowaj spokdj

e Jezeli nie jestes$ pewien, ze to stuzby ratownicze, nie otwieraj drzwi —
stuzby zrobig to same

e Stosuj sie do wszystkich polecen stuzb

Nie trzymaj nic w rekach

Nie zadawaj pytan podczas ewakuacji

Unikaj gwattownych ruchéw i alarmujacych gestéw

Poddaj sie kontroli bezpieczerstwa

Jezeli posiadasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach,

przekaz je stuzbom ratowniczym

5. Wazne numery alarmowe:

112 - Centrum Powiadamiania Ratunkowego
999 - Pogotowie Ratunkowe

998 — Straz Pozarna

997 - Policja

992 - Pogotowie Gazowe
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lll. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WTARGNIECIA
OSOBY POSTRONNEJ DO STREFY PRZEZNACZONEJ DLA UCZNIOW

1. Podstawa prawna

e Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej — art. 30, art. 72

e Konwencja o prawach dziecka —art. 3, art. 19

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe — art. 68 ust. 1 pkt 6

e Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela —art. 6

e Ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym
i ochronie matoletnich

e Rozporzadzenie MEN w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placdwkach

2. Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczerstwa uczniom szkoty podstawowej oraz ochrona ich godnosci,
prywatnosci, nietykalnosci osobistej oraz dobra psychicznego i fizycznego w sytuacji wtargniecia osoby
postronnej do stref przeznaczonych wytacznie dla ucznidéw na terenie szkoty.

3. Zakres procedury

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow szkoty podstawowej, w szczegdlnosci nauczycieli,
wychowawcdw, pedagoga szkolnego, psychologa, dyrektora oraz pracownikow administracji i obstugi.

4. Definicje
e (Osoba postronna — osoba niebedgaca uczniem ani pracownikiem szkoty, nieposiadajgca zgody
dyrektora szkoty na przebywanie na jej terenie.
e Strefy przeznaczone dla uczniéw — pomieszczenia i miejsca dostepne wytacznie dla uczniow,
w szczegoblnosci: sale lekcyjne, korytarze, szatnie, toalety, swietlica, biblioteka, sale gimnastyczne,
boiska szkolne oraz inne przestrzenie, w ktérych przebywajg uczniowie.
e Wtargniecie — nieuprawnione wejscie osoby postronnej do strefy przeznaczonej dla ucznidw.

5. Opis procedury

Krok 1. Natychmiastowe zapewnienie bezpieczenstwa uczniow

e Pracownik szkoty, ktéry zauwazy wtargniecie osoby postronnej lub otrzyma o tym informacje,
niezwtocznie podejmuje interwencje.
e W pierwszej kolejnosci nalezy:
e zabezpieczy¢ uczniéw (odizolowac ich od osoby postronnej),
e w razie potrzeby wyprowadzié uczniow w bezpieczne miejsce.
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Krok 2. Interwencja wobec osoby postronnej

e Pracownik szkoty poleca osobie postronnej natychmiastowe opuszczenie strefy uczniowskiej oraz
terenu szkoty.
e W przypadku odmowy, agresji lub zachowania zagrazajgcego bezpieczenstwu:
e niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty,
e wzywa Policje lub inne stuzby porzadkowe.

Krok 3. Powiadomienie dyrektora szkoty

e O zdarzeniu niezwtocznie informuje sie dyrektora szkoty lub osobe go zastepujaca.
e Dyrektor koordynuje dalsze dziatania interwencyjne.

Krok 4. Zapewnienie wsparcia uczniom

e Uczniom zapewnia sie opieke wychowawcy, pedagoga szkolnego lub psychologa.
e W razie potrzeby uruchamia sie pomoc psychologiczno-pedagogiczng.

Krok 5. Powiadomienie rodzicow/opiekunéw prawnych

e Dyrektor szkoty lub osoba upowazniona informuje rodzicéw/opiekunéw prawnych uczniéw, ktérych
zdarzenie dotyczyto, o zaistniatej sytuacji i podjetych dziataniach.

Krok 6. Dokumentowanie zdarzenia

e Sporzadza sie notatke stuzbowa, zawierajaca:
e date, godzine i miejsce zdarzenia,
e dane o0sdb uczestniczacych,
e opis przebiegu zdarzenia,
e podjete dziatania.
e Dokumentacje przechowuje sie zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

Krok 7. Dalsze czynnosci

e W przypadku uzasadnionego podejrzenia popetnienia czynu zabronionego wobec ucznia dyrektor
szkoty zawiadamia Policje lub inne stuzby porzgdkowe.

e Szkota podejmuje dziatania zapobiegawcze w celu ograniczenia ryzyka podobnych zdarzen
w przysztosci.

6. Odpowiedzialnosé

Za stosowanie procedury odpowiadajg wszyscy pracownicy szkoty. Nadzér nad jej realizacjg sprawuje
dyrektor szkoty.
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